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Leandro Yosé Matia Yax Zelada
Viceministro de tura

Su Despacho

Estirnado Licencifido Yax:

De la magera mis atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi

informe de actifidades mensuales conforme a lo estipulado en el  Contrato
Administrativo or seivicios profesionales Numero 665-2012 aprobado mediante el

Acuerdo Ministgrial Numero 16.1—201_2. correspondiente al mes de septicmbre del
presente afio, v el cobro de mis honorarios estoy presentado la factura numero A

000031.

Actividades realizadas:

I

Revision ¢e Acuerdos administrativos referentes a aprobacion de contratos
administiitivos de personal, rescisiones de contratos de personal,
aprobacidh de convenios.

Revisién e convenios de diferente naturaleza,

Revision ge Resoluciones Ministeriales que apruchan pago de prestaciones a
personal @ue ha cesado labores en el Ministerio.

Asistenciiiia Ias Asamblea quincenales de Ia Oficina Nacional de la Mujer,
como delgrada titular del Mianisterio de Cultura y Deportes.

Solicitar & 1a Direccion de Asuntos Juridicos subsanacion de ciertos errores
de contegifo v forma,

Emitir opnién sobre Asuntos juridicos gue son transmitidos para firma al
seiior Migistro de Cultura y Deportes.

Asistir cofi ayuda de toma de memoria y levantar acta de 1as reuniones de
Comité. utivo gue preside el Sefior Ministro de Cultura y Deportes
quincensinente.




. La corredition de erroves de forma y contenido,

de dictimenes para la correcta revision de diferentes tipos de

resoluciones ministeriales.

sengacién del Ministerio de Caltura y Deportes en la Oficina Nacional
Jir.

fhenes y opiniones solicitadas por ¢l sefior Ministro de Cultura y

leihemoria y levantar acta en reuniones de Comité Ejecutivo.




